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. PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA PAPIEROSOW
(W TYM E-PAPIEROSOW) LUB ICH PALENIA NA TERENIE
SZKOtY LUB POZA NIA

1.0debranie uczniowi papierosow, zabezpieczenie papieroséw w depozycie.

2.Powiadomienie o zaistniatej sytuacji wychowawce i dyrektora szkoty.

3.Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: nauczyciel
interweniujacy lub wychowawca. Odnotowanie faktu w dzienniku.

4. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi lub
pracownikowi szkoty papieroséw lub zachowuje sie agresywnie, rodzic zostaje
wezwany do szkoty w trybie natychmiastowym. Dokonanie wpisu do dziennika
o zaistniatym incydencie.

5.Ustalenie przez wychowawce i dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu o Statut
Szkoty.

6.Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat

wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.



Il.  PROCEDURA W PRZYPADKU PRZYJSCIA DO SZKOtY UCZNIA
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW LUB ICH
SPOZYWANIA NA TERENIE SZKOLY

1.0cena sytuacji przez nauczyciela (wziecie pod uwage zachowania ucznia, dokonanie
konfrontacji zinnym pracownikiem szkoty w celu zniwelowania watpliwosci).

2.0dizolowanie ucznia od rowiesnikow i zapewnienie mu opieki, ograniczenie dostepu
do niebezpiecznych przedmiotéw.

3.Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawcy klasy,
pedagoga lub psychologa szkolnego. Dyrektor wyznacza osobe, pod ktérej opiekg ma
zostad uczen.

4. Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

5. Zawiadomienie rodzicéw/opiekundw, ktérych zobowigzuje sie do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice /opiekunowie odméwia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty / placéwki.

6.Jednoczesnie przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni:
wychowaweca, nauczyciel interweniujacy, psycholog lub pedagog szkolny. Ustalenie
miejsc, ilosci wypitego alkoholu, sposobu pozyskania, udziatu oséb trzecich.

7. Szkota zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu — odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policia ma mozliwos$é
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb
zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).
O fakcie umieszczenia zawiadamia sie rodzicow / opiekundéw oraz sad rodzinny, jesli
uczen nie ukonczyt 18 lat.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié

policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.



9.Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym incydencie i o przekazaniu ucznia pod

10.
11.

12

13.

14.

15.

16.

wptywem alkoholu rodzicom. Notatke podpisujg rodzice, nauczyciel interweniujgcy
i drugi wspotpracujgcy z nim nauczyciel (wychowawca, pedagog, psycholog).
Przekazanie ucznia rodzicom.

W razie potrzeby rozmowa z innymi uczestnikami zajscia, $wiadkami, innymi

uczniami, ustalenie okolicznosci zdarzenia.

. W stosunku do ucznia wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodne ze Statutem

Szkoty.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.
Poinformowanie rodzicow (opiekundw), ze w sytuacji kolejnego incydentu Szkota
powiadomi Sad Rodzinny.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktdrych uczen (przed ukoriczeniem 18 lat) znajduje
sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty lub rodzice wykazuja
lekcewazacy stosunek do problemu, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sgdu rodzinnego.

Jezeli sytuacja tego wymaga, przeprowadzenie (po pewnym czasie) z uczniem i jego
rodzicami rozmowy, ktéra ma na celu przeanalizowanie catego wydarzenia i ustalenie

sposobu zapobiegania takim sytuacjom w przysztosci.



lll. PROCEDURA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ UCZNIA
ALKOHOLU NA TERENIE SZKOtY

1.Zazadanie oddania alkoholu przez ucznia; zabezpieczenie alkoholu w depozycie.

2.Powiadomienie o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, wicedyrektora, pedagoga,
psychologa szkolnego.

3.Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem, odpowiedzialni: pedagog Ilub
psycholog, wychowawca lub nauczyciel interweniujgcy. Ustalenie pochodzenia
alkoholu, sposobu pozyskania od osdéb trzecich itp.

4.Wezwanie rodzicbw badZz prawnych opiekunédw ucznia; rozmowa wychowawcy
i pedagoga szkolnego z rodzicami (opiekunami).

5.Wydanie rodzicom alkoholu za jego pisemnym potwierdzeniem.

6.Sporzadzenie notatki o zaistniatym incydencie, dokonanie podpisu przez rodzicéw
ucznia.

7.Przekazanie ucznia rodzicom (opiekunom).

8.Ustalenie przez wychowawce, pedagoga lub psychologa pozostatych okolicznosci
zdarzenia (np. rozmowa ze swiadkami).

9.Ustalenie przez wychowawce i dyrektora szkoty sankcji w stosunku do ucznia
w oparciu o Statut Szkoty.

10. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.

11. Zawiadomienie rodzicéw (opiekundéw), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota

powiadomi Sad Rodzinny.



IV. PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA LUB POSIADANIA
PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCII
PSYCHOAKTYWNYCH

1.0dizolowanie ucznia od roéwiesnikdw, pozostawienie go pod opiekg nauczyciela,
pedagoga, psychologa lub pielegniarki szkolnej.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zgdac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw / opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje
i zabiera jg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ jg do jednostki policji.
Substancje mozna opakowa¢ w worek foliowy, opieczetowaé, dopig¢ krotka notatke
z podpisem osoby interweniujacej. Nie wolno przetrzymywaé substancji na terenie
szkoty — za posiadanie sg konsekwencje karne.

6. Woczesniej probuje ustali¢, w jaki sposdb i od kogo, uczen nabyt substancje wraz ze
swoimi spostrzezeniami. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke z ustalen.

7.Rozmowa wychowawcy, ewentualnie nauczyciela interweniujgcego, w razie potrzeby
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrekcji z rodzicami/prawnymi opiekunami
w obecnosci przedstawicieli policji.

8.Przekazanie ucznia rodzicom (chyba ze policja decyduje inaczej). Sporzadzenie notatki
stuzbowej. Notatke podpisujg rodzice.

9.W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono S$rodek odurzajgcy, policjant decyduje

o ewentualnej koniecznosci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynnosci.



10. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcjg sankcji (zgodnie ze Statutem

Szkoty) wobec ucznia.

11. Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnietych konsekwencji w stosunku do ucznia.

12. Zawiadomienie rodzicow (opiekundow), ze w sytuacji kolejnego incydentu szkota

powiadomi Sad Rodzinny.



V. PROCEDURA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI OD
RODZICA NA TEMAT SPOZYWANIA | ROZPROWADZANIA
SRODKOW ODURZAJACYCH PRZEZ UCZNIA POZA TERENEM
SZKOLY

1.Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z rodzicem i sporzgdzenie notatki stuzbowej
(odpowiedzialni: pedagog, psycholog lub wychowawca).

2.Poinformowanie dyrektora szkoty.

3.Przekazanie notatki stuzbowej policji.

4.W przypadku prowadzenia przez policje na terenie szkoty czynnosci stuzbowych
zgodnych z prawem, dyrektor ma obowigzek umozliwié ich wykonywanie.

5.Dyrektor udostepnia pomieszczenia, w ktorych policja moze dokonaé przeszukania
odziezy i przedmiotdw nalezgcych do ucznia z zachowaniem poufnosci i dobra ucznia.
Czynnosci te wykonywane sg w obecnosci dyrektora, wicedyrektora, pedagoga,
psychologa lub innego wyznaczonego nauczyciela.

6.Dyrektor szkoty informuje rodzicéw i w razie koniecznosci prosi o przybycie na miejsce.

7.Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym zdarzeniu.

8.W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono $rodek odurzajgcy, policjant decyduje
o ewentualnej koniecznosci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych czynnosci.

9. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcjg sankcji (zgodnie ze Statutem

Szkoty) wobec ucznia.



VI. PROCEDURA, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDZIE NA TERENIE
SZKOtY SUBSTANCIE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM
NARKOTYK

1.Zabezpieczenie substancji przed dostepem do niej oséb niepowotanych oraz przed
ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2.Ustalenie szczegétéw dotyczacych znalezionej substancji (do kogo moze nalezed).

3.Powiadomienie o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

4.Bezzwtoczne wezwanie policji.

5.Przekazanie policji zabezpieczonej substancji i informacji dotyczacej szczegdtéw
zdarzenia.

6.Sporzadzenie notatki stuzbowej.



VIl. PROCEDURA W PRZYPADKU UCZNIA — SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

1.Przerwanie zachowania agresywnego z zachowaniem wtasnego bezpieczenistwa.

2.Poinformowanie wychowawcy, pedagoga/psychologa o zdarzeniu.

3.Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdw zdarzenia, odpowiedzialni:
wychowawca, pedagog/psycholog, nauczyciel interweniujacy.

4.Powiadomienie dyrektora szkoty.

5.Powiadomienie rodzicdw ucznia — sprawcy.

6.Powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

7.Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzgcych
z przestepstwa i przekazanie ich policji.

8. Ustalenie przez wychowawce w porozumieniu z dyrekcjg sankcji (zgodnie ze Statutem
Szkoty) wobec ucznia.

9.Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji nt. wyciggnietych

konsekwencji wynikajgcych ze Statutu Szkoty.



VIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC
UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1.Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, odpowiedzialni: pielegniarka Iub
nauczyciel interweniujgcy.

2.Poinformowanie dyrektora szkoty o zdarzeniu.

3.Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4.W przypadku obrazen ucznia, wezwanie Pogotowia Ratunkowego.

5.Wezwanie policji do szkoty, gdy istnieje konieczno$é profesjonalnego zabezpieczenia
Srodkow przestepstwa, ustalenia okolicznosci.

6. Ustalenie okolicznosci zdarzenia. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

7.Przekazanie rodzicom (opiekunom) ucznia pokrzywdzonego ustnej informacji na temat

wyciggnietych konsekwencji wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC SPRAWCY
CYBERPRZEMOCY

1. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie. Swojg notatke przekazuje wychowawcy ucznia —
sprawcy cyberprzemocy.

2. Poinformowanie dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

3. Wezwanie rodzicow do szkoty oraz poinformowanie ich o zaistniatym zdarzeniu.

4. Wychowawca w obecnosci rodzicow udziela uczniowi nagany i zobowigzuje do
zaniechania negatywnego postepowania.

5. Wychowawca zobowigzuje rodzicéw do wiekszego nadzoru nad ich dzieckiem oraz
statego kontaktu z wychowawca.

6. Wychowawca informuje ucznia o prawnych konsekwencjach cyberprzemocy.

7. Wychowawca sporzgdza notatke ze spotkania z rodzicami, w ktérych zamieszcza
wspolne ustalenia. Notatka powinna zosta¢ podpisana przez obydwie strony.

8. W przypadku dalszego negatywnego zachowania ucznia mimo podjetych dziatan
wychowawcy, dyrektor wzywa rodzicéw do szkoty i udziela w ich obecnosci nagany
uczniowi, a takze zobowigzuje ucznidéw do bezwzglednego nadzoru nad dzieckiem
i cotygodniowego kontaktu z wychowawca, pedagogiem lub psychologiem szkolnym.
Dopuszcza sie skierowanie ucznia do poradni psychologiczno-pedagogicznej w celu
udzielenia uczniowi specjalistycznej pomocy psychologiczne;.

9. W przypadku, kiedy uczen nadal przejawia negatywne zachowanie a rodzice
odmawiajg wspotpracy, dyrektor sporzgdza pisemng informacje do policyjnego
specjalisty ds. nieletnich oraz kieruje wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych
wobec ucznia do sadu rodzinnego, opisujgc wszystkie zastosowane przez szkote

Srodki zaradcze.



X.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA
AKTU TERROPRYZMU NA TERENIE SZKOtY

Wtargniecie napastnikow do obiektu

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Poddaj sie woli napastnikow — wykonuj scisle ich polecenia.

Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludimi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj sie do ucznidw po imieniu — zwieksza
szanse ich przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdcié do ucznidw z jakims
poleceniem.

Zapamietaj szczegdty dotyczgce porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okazac sie cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj sie uspokoi¢ ucznidw — zapanuj w miare mozliwosci nad witasnymi
emocjami.

Dopéki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: nie pozwdl uczniom wychodzié
z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna, nakaz uczniom potozy¢ sie na
podtodze.

W chwili podjecia dziatah zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez
Policje. Dopdki nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym
terrorysta.

Po zakonczeniu akcji: - sprawdz obecnos¢ ucznidw celem upewnienia sie,
czy wszyscy opuscili budynek — o braku ktéregokolwiek ucznia poinformuj Policje,
nie pozwol zadnemu z uczniéw samodzielnie wréci¢ do domu, prowadz ewidencje

uczniéw odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoty. W sytuacji bezposredniego kontaktu

z napastnikiem:

1)
2)
3)

4)

Nakaz uczniom potozy¢ sie na podtodze.

Staraj sie uspokoi¢ ucznidw.

Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali sie tylem do napastnikéw w przypadku
polecenia przemieszczania sie.

Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je

spokojnie — gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow.



5)

6)

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych UWAGA! Nie
roztgczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:
e upewnij sie o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni
palnej nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
e zadzwon lub wyznacz osobe, ktdra zadzwoni pod jeden z numerdéw
alarmowych
e udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,
e w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij
odpowiednie do sytuacji dziatania,

® zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

Ogdlne zachowania w kontakcie z terrorystami:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Zadbaj o wiasne bezpieczenstwo; nie badZz bohaterem. Trzymaj sie poza
zasiegiem broni porywacza.

Unikaj prowokowania zgdan, ktérych negocjatorzy nie beda mogli lub nie beda
chcieli spetnic.

Nie targuj sie i nie czyn ustepstw, ktérych negocjatorzy nie bedg mogli lub nie
bedg chcieli spetnié.

Zwracaj uwage na sygnaly Swiadczace o stanie emocjonalnym sprawcy i
zapamietaj je, tak bys mogt przekazaé te informacje negocjatorowi.

Nie oferuj sprawcy nic, co ma charakter materialny. , Nic” oznacza wszystko: od
szklanki wody po ztoto Fort Knox.

Prawdopodobnie mozesz obieca¢, ze policja nie bedzie szturmowac budynku, by
nie narazac uczniow.

Minimalizuj powage przestepstwa popetnionego przez porywacza. Rzeczy nigdy
nie przedstawiajg sie tak Zle, jak wygladajg, i kazde przestepstwo moze byé
przedmiotem targdéw z prokuratorem o rodzaj przedstawionych zarzutéw.

Nie nazywaj nikogo ,zaktadnikiem”, pytaj o ,,ludzi” — ucznidw, nie o zaktadnikdw.
Nie prébuj oszukiwac porywaczy lub ich oktamywac. Podstep na pewno zostanie

odkryty i utrudni prace negocjatorowi.

10) Nigdy nie méw zdecydowanie ,tak” ani zdecydowanie ,nie”, ustosunkowuj sie do

zadan porywacza. RAb uniki i badz ostrozny.

11) Nie sugeruj niczego porywaczowi, nie podsuwaj mu zadnych pomystow.



12) Nie sprowadzaj na miejsce zdarzenia zadnych przyjaciét, szeféw i nikogo innego
(np. rodzicow ucznidéw), chyba ze tak zdecyduje negocjator.
13) Nie proponuj siebie na wymiane. Nie staniesz sie w ten sposob bohaterem.
(Na podstawie zasad negocjacji przedstawionych przez R.K. Jamesa i B.E. Gillilanda
w publikacji Strategie interwencji kryzysowej.)
14) Zachowaj spokdj i wspieraj ucznidw, aby réwniez go zachowali i stosowali sie do

powyzszych wskazéwek.

4, Zagrozenie bombowe
Symptomy wystgpienia zagrozenia: Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma
wyraznych znakdéw ostrzegawczych o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno
dostrzegalne.
1) Zainteresowania i uwagi wymagaja:
® rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania o0sdb,
pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby
wygladajace na obcokrajowcéw, osoby ubrane nietypowo do wystepujace;j
pory roku,
e samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych
miejscach (miejscach organizowania imprez i uroczystosci).
2) Nalezy jednak pamietaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej
narodowosci i wyrdzniaé sie z ttumu szczegdlnym wyglagdem.
3) O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia

odpowiednie stuzby — Policje.

5. Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego:
1) Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, organ prowadzacy.
2) Jednoczesnie Dyrektor przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
3) Osoba, ktdéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego
pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic zagrozenie
dla oséb i mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy

przekazywaé niepowofanym osobom, gdyz jej niekontrolowane



4)

5)

rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnic¢
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:
e rodzaj zagrozenia i zrédfo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna
- ujawniony podejrzany przedmiot),
e tre$é rozmowy z osobg informujgcy o podtozeniu tadunku wybuchowego;
e numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz
doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby
zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢é stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego
pochodzenia.

Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby
odpowiedzialne za bezpieczeristwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotdw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajgc rzeczy osobiste

(torebki, siatki, nesesery itp.)



10) Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz
jego neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komaérki

organizacyjne policji.

Jak zachowaé sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia

,bomby”:

1) Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,bomby” nalezy zastosowaé sie do
polecen policji.

2) Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna — nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowaé o zagrozeniu jak
najwieksze grono oséb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej

strone



XI. PROCEDURA W PRZYPADKU LICZNYCH
NIEOBECNOSCI, SPOZNIEN, WAGAROW

1.Prowadzenie indywidualnych rozméw wychowawcy z uczniem.

2.Staty kontakt z rodzicami, informowanie o frekwencji (poprzez kontakt mailowy,
dziennik elektroniczny, kontakt telefoniczny).

3.Zobowigzanie rodzica do informowania szkoty o przyczynie nieobecnosci dziecka
w szkole, jezeli nieobecnos¢ trwa powyzej 1 tygodnia.

4.W przypadku nieobecnosci ucznia, nieterminowego usprawiedliwiania nieobecnosci
przez rodzicéw, wychowawca kontaktuje sie telefonicznie.

5.Wezwanie pisemne rodzica do szkoty na konsultacje. Zawarcie kontraktu pomiedzy
uczniem, jego rodzicem (prawnym opiekunem) i dyrekcjg szkoty, w celu poprawy
frekwencji ucznia.

6.0bjecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczng (mobilizacja zespotu klasowego,
wspotpraca wychowawcy z pedagogiem i psychologiem szkolnym, ewentualna wizyta
wychowawcy i pedagoga lub psychologa w domu ucznia).

7.W przypadku nieuzasadnionej nieobecnosci ucznia trwajacej cztery tygodnie, wystanie

do rodzicow informacji o niezrealizowaniu obowigzku nauki przez dziecko.



Xill. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACII ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
W PIASECZNIE

1. Podstawa prawna
Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa

i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

2. Definicja
Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz lub $mier¢, wywotane

przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka
Szkoty:

e naterenie Szkoty;

e pozaterenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli)

3. Opis dziatan
Pracownik Szkoty, ktéry przyjat wiadomosé o wypadku ucznia:

1)niezwiocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik do procedury),

2)nie dopuszcza do zajec lub przerywa je wyprowadzajgc ucznidéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenistwa ucznidw,

3)niezwtocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami

nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.
O kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicdw poszkodowanego ucznia.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) lub w sytuacji pogorszenia zdrowia nie
bedacego skutkiem wypadku, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamia rodzica o zdarzeniu oraz ustala z nim:

1) potrzebe wezwania pogotowia,

2) potrzebe przyjscia rodzica,

3) godzine odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia.



10.

11.

12.

13.
14.

15

16.

Po zdarzeniu niebedgcym wypadkiem nauczyciel sporzadza protokét zdarzenia, w ktérym
opisuje jego przebieg i podjete dziatania (Zatgcznik nr 3. Protokdt po zdarzeniu).

W przypadku odebrania ucznia ze szkoty przez rodzica lub opiekuna prawnego — fakt ten
dokumentuje sie w dzienniku elektronicznym wpisujgc date, godzine, imie i nazwisko
ucznia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie inspektora bhp oraz rade
rodzicow.

O wypadku $Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwtocznie
organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwtocznie paristwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowane] poza terenem Szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

Dyrektor Szkoty powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

W sktad zespotu wchodzi inspektor ds. bhp oraz spoteczny inspektor bhp.

. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ inspektor ds. bhp lub spoteczny inspektor

bhp w skfad zespotu wchodzi dyrektor Szkoty. W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty. Przewodniczagcym zespotu jest
inspektor bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu sposréd
pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowq: przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/ psychologa szkolnego) sporzadza protokdt przestuchania,
przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/
psychologa szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia —
Swiadka ijego rodzicdw. Sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku. Uzyskuje

pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie, gdy



17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.
26.

27.

zdarzyt sie wypadek. Uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku. Sporzgdza protokot powypadkowy wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do
procedury. Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty.
W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Przewodniczacy  zespotu poucza osoby  reprezentujgce poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.
Z tresciq protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekundw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.
Protokdt dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzajg to podpisem w protokole, organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty.
Protokdt powypadkowy dorecza sie na ich wniosek.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole.
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu.
Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
1) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego
2) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Szkote.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy Szkote moze:
1) zleci¢  dotychczasowemu  zespotowi  wyjasnienie  ustalen  protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych
2) powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i

niepublicznych szkotach i placéwkach.



28.

20.

30.

31.

32.

Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkoéw oraz ustala

srodki niezbedne do zapobiezenia im.

Techniki i narzedzia monitorowania

1) Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod wzgledem
bhp).

2) Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkdéw, protokoty powypadkowe).

3) Sposoby gromadzenia danych

4) ,Rejestr wypadkow”

Dokumentacje powypadkowg stanowig protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji
zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

Ewaluacja ma forme oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan w odniesieniu do
celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

Sposdb prezentacji wynikéw odbywa sie poprzez przekazywanie uogdlnionych wnioskow
z monitorowania i ewaluacji — podczas analitycznych posiedzen rady pedagogicznej — dyrektor

szkoty.



Zat. nr 1 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Zachowac spokdj, nie wpadac w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

3. Usungé poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jedli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj j3

0.

zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungc z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwa¢ lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego resuscytacji krgzeniowo-
oddechowej (,,sztucznego oddychania”).

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢.

10.Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawaé lekdw w postaci

ptynnej ani statej (tabletki).

11.W przypadku podejrzenn uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej

przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12.Nie pozostawiac poszkodowanego bez opieki.



Zat. nr 2 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) e
(imie i nazwisko, stanowisko)
2) e
(imie i nazwisko, stanowisko
dokonat w dniach .....cccceeeeeeeiil. ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku,
jakiemu w dniu o godz. . ulegt(a)

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod
opiekg szkoty Ilub placowki) ........ szkoty: Liceum Ogdlnoksztatcace, Piaseczno,
Chyliczkowska 17
(nazwa i adres szkoty lub placéwki)
urodzony(a) .......... zamieszkaty(a)

(adres)
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki): ........ccccuveeeee..

3. Rodzaj urazu i jego opis

5. Miejsce wypadku

6. Rodzaj zajec

Opis wypadku - z podaniem JEEO PrZYCZYN ...cceeeeeeeeieecccieiiireeee e e e e e e ee e e rrereeaaaaae e

8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podag¢, z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:



(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Srodki zapobiegawcze:

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

13. Data podpisania protokotu: ........ccccoevvrrvrverenneenn.

Podpisy cztonkdéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placOWKi .........ccooiieiieicciiieee e,

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania
powypadkowego:
2)ztozenia zastrzeZen Na PISIMIE: ..oiiii et e e e e e e e e e re e e e e e araaeeeeenns
3)otrzymania ProtoKOtU: .....co.eeiiiee e e



Zatgcznik nr 3 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

PROTOKOL PO ZDARZENIU

GOdzZiNa: cvveveceeieeeee e

Przebieg zdarzenia i podjete dziatania (godzina wezwania karetki i poinformowania
rodzicow):

(imie i nazwisko, stanowisko)



Xill. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEGO
ZACHOROWANIA LUB ZtEGO SAMOPOCZUCIA UCZNIA

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych objawdéw

chorobowych badz ztego samopoczucia osoba interweniujgca powinna:

1.Zapewni¢ opieke uczniowi:

a) wyznaczy¢ ucznia, pod ktérego opiekg chory udaje sie do gabinetu
pielegniarkiszkolnej,

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarkiszkolnej udajg sie do szkoty wychowawcy
klasy, a w razie jego nieobecnosci do z-cy dyrektora.

2.Pielegniarkiszkolna udziela stosownej pomocy przedlekarskiej i w przypadku
utrzymujacego sie ztego samopoczucia informuje telefonicznie rodzicéw lub
opiekunow o dolegliwosciach dziecka.

3.Dziecko z dolegliwosciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren szkoty
wyltgcznie pod opieka rodzica, opiekuna lub osoby petnoletniej z rodziny.

4.W przypadku nieobecnosci pielegniarkinauczyciel lub pracownik administracji wzywa
rodzicow.

5.W przypadku braku kontaktu z rodzicem i przy ustepujgcych dolegliwosciach szkota
zapewnia dziecku dalszg opieke (odpoczynek w gabinecie pielegniarki, sekretariacie,
sali lekcyjnej).

6.W przypadku nieustepujgcych lub nasilajgcych sie dolegliwosci szkota (pielegiarka,
nauczyciel lub pracownik administracji) informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna
dziecka i wzywa pogotowie ratunkowe.

7.W przypadku braku kontaktu z rodzicem i nieustepujgcych lub nasilajacych sie
dolegliwosci szkota (pielegniarka, nauczyciel lub pracownik administracji) wzywa
pogotowie ratunkowe.

8.W przypadku braku kontaktu z rodzicem i wezwania pogotowia ratunkowego
wyznaczony pracownik szkoty przejmuje opieke nad dzieckiem (podczas transportu

karetka do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.



XIV. PROCEDURA PRZECHOWYWANIA | POBIERANIA ARKUSZY
OCEN, DZIENNIKOW ZAJEC POZALEKCYJNYCH, DZIENNIKOW
NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO, DZIENNIKA PEDAGOGA |
PSYCHOLOGA, DZIENNIKA BIBLIOTEKARZA, DOKUMENTACII
PIELEGNIARKI SZKOLNEJ

1.Dokumentacja szkolna znajduje sie:
1) w sekretariacie — arkusze ocen, ksiega uczniéw
2) w pokoju nauczycielskim — dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, dzienniki nauczania
indywidualnego,
3) w gabinecie pedagoga — dziennik pracy pedagoga,
4) w gabinecie psychologa — dziennik pracy psychologa,
5) w bibliotece — dziennik bibliotekarza,
6) w gabinecie pielegniarki- dokumentacja pracy srodowiskowe] pielegniarki
szkolnej
2.Wszystkie dokumenty szkolne przechowywane sg w zamknietych szafach. Dostep do
kluczy maja tylko upowaznione osoby tj. dyrektor, nauczyciele, pedagog, psycholog,
bibliotekarz, pielegniarka.
3.Dokumentéw szkolnych nie wolno wynosi¢ poza teren szkoty, w wyjgtkowych
sytuacjach za zgodg dyrektora szkoty.
4.Kazdy korzystajacy z dokumentacji szkolnej zobowigzany jest do odtozenia jej w
wyznaczone miejsce.
5.Wychowawca lub nauczyciel korzystajgcy z arkuszy ocen potwierdza ich odbiér i zwrot

do sekretariatu szkoty wtasnorecznym podpisem.



XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA
LUB ZNISZCZENIA SPOWODOWANEGO POZAREM,
POWODZIA EWENTUALNIE INNYMI ZDARZENIAMI
LOSOWYMI, DZIENNIKA ZAJEC POZALEKCYJNYCH,
DZIENNIKA PEDAGOGA, DZIENNIKA BIBLIOTEKARZA

1.W przypadku uzyskania informacji o zaginieciu lub zniszczeniu dziennikanauczyciel
zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty a nastepnie ma obowigzek ustalenia kolejnosci
0s0b korzystajacych z dokumentow w ciggu 2 dni.

2. Po uptywie 2 dni, jezeli dziennik nie odnajdzie sie, dyrektor szkoty powotuje komisje,
ktorej zadaniem jest:

1) ustalenie zakresu zniszczen,

2) ustalenie okolicznosci zaginiecia/zniszczenia,

3) ustalenie mozliwosci odtworzenia tresci zapisanych w dzienniku,
4) odtworzenie w miare mozliwosci prawdziwych informacji.

3.Komisja stara sie o odtworzenie danych zawartych w dzienniku na podstawie:

1) kart wycieczek oraz wyjs¢ pozaszkolnych w celu odtworzenia frekwencji,
2) notatek nauczycieli, ustnych oswiadczen nauczycieli,
3) ksiegi protokotéw Rady Pedagogiczne;j.

4.W przypadku zniszczenia spowodowanego pozarem, powodzig lub innymi zdarzeniami
losowymi dyrektor szkoty powiadamia policje.

5.W przypadku zniszczenia spowodowanego pozarem, powodzig lub innymi zdarzeniami
losowymi dyrektor szkoty powiadamia Kuratorium Os$wiaty i organ prowadzacy o
powotaniu komisji i wynikach jej pracy.

6.W przypadku zaginiecia, w zaleznosci od okolicznosci, ustalen komisji oraz realnych
mozliwosci odtworzenia dokumentdéw, dyrektor szkoty podejmuje decyzje odnosnie
ewentualnego powiadomienia policji, Kuratora Oswiaty i organu prowadzgcego
szkote.

7.Po ostatecznym rozstrzygnieciu sprawy dyrektor szkoty wraz z Radg Pedagogiczng
dokonuje analizy zaistniatej sytuacji pod katem skutecznosci zabezpieczenia
dokumentacji szkolne;.

8.Punkty 2,3,4,5,7 majg zastosowanie takze w stosunku do innej dokumentac;ji przebiegu

nauczania, w szczegélnosci ksiegi uczniéw i arkuszy ocen.



XVI. PROCEDURA W PRZYPADKU WCZESNIEJSZEGO ZWALNIANIA
UCZNIA ZE SZKOtY

1. Uczen, ktéry chce opusci¢ szkote wczesniej niz to wynika z jego planu zaje¢, musi
przedstawi¢ wychowawcy, nauczycielowi, pedagogowi lub dyrekcji szkoty pisemne
zwolnienie od rodzicow (moze by¢ wystane w wersji elektronicznej przez rodzica
2. W przypadku nieprzewidzianej sytuacji, w ktorej rodzic chce zwolni¢ wczesniej dziecko,
moze to uczynic:
1)odbierajac dziecko osobiscie ze szkoty, zgtasza ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
lub w sekretariacie szkoty (wychowawca, nauczyciel, dyrekcja potwierdzajg
zwolnienie
w dzienniku),

2)jezeli rodzic nie moze przyby¢ do szkoty po dziecko, a zwalnia je udzielajgc zgody
telefonicznie, wychowaweca, nauczyciel lub pracownik w sekretariacie weryfikujg

rozméwce, dzwonigc pod wskazany wczesniej przez rodzica numer telefonu

(dziatania te zapisuje sie do dziennika lekcyjnego).



XVIl. PROCEDURA PEENIENIA DYZUROW PRZEZ NAUCZYCIELI

1.Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty.

2.Miejscem dyzuréw w Liceum Ogdlnoksztatcgcym s3:

1)hol, korytarze,

2)schody, szatnia

3)okolice sanitariatow,

4)boisko szkolne.

3.Harmonogram dyzurdéw ustala dyrektor szkoty w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej
jego zmianie.

4.Harmonogram dyzuréw znajduje sie w pokoju nauczycielskim i sekretariacie szkoty.

5.Dyzury rozpoczynajg sie 15 minut przed pierwszg godzing lekcyjng tj. 7.45 i trwajg do
ostatniej lekcji i przerwy po niej w danym dniu tj. do 15.00

6.Nauczyciele zobowigzani sg do punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej obecnosci
w miejscu podlegajgcym jego nadzorowi.

7.Dyzury obejmujg réwniez czas przed zajeciami dodatkowymi oraz bezposrednio po
nich.

8.Dyzur konczy sie z dzwonkiem na rozpoczecie lekcji. Nauczyciel w mozliwie
najkrétszym czasie ma obowigzek dotarcia do swojej klasy.

9.Nauczyciele petnigcy dyzur sg obowigzani do wptywania na wtasciwg dyscypline
ucznidw w trakcie przerw, aby zapobiec niebezpiecznym zachowaniom, zaktdcaniu
porzadku i dewastacji mienia oraz samowolnego opuszczania przez ucznidw terenu
wokat szkoty.

10. Dyzurujacy przy wejsciu gtéwnym do szkoty zobowigzany jest do kontrolowania oséb
wchodzacych i wychodzacych ze szkoty.

11. W razie zaistnienia wypadku uczniowskiego, nauczyciel dyzurujgcy lub prowadzacy
zajecia udziela uczniowi pierwszej pomocy, a w razie koniecznosci wzywa pogotowie.
O zaistniatym zdarzeniu nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty i wychowawce klasy.
Dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktérego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicdw poszkodowanego ucznia. Dalsze postepowaniem
zgodnie z procedurg XII.

12. Nauczyciel w czasie petnionego dyzuru ma obowigzek zgtosi¢ Dyrektorowi zauwazone

zagrozenia niebezpieczne dla ucznidw i pracownikéw szkoty



